HỒ SƠ QUYẾT TOÁN KINH PHÍ
ĐỀ TÀI, DỰ ÁN CÁC CẤP 
Các mẫu được tải từ địa chỉ: : http:/www.humg.edu.vn/vi/khoahoc-cong nghe
Hồ sơ nộp cho phòng Tài vụ 02 bộ (01 bộ gốc và 01 bộ photocopy - sao y bản chính), gồm:
I. Các giấy tờ liên quan:
1. Thuyết minh đề cương (riêng mục này chỉ cần bản photocopy có sao y bản chính) 
2. Hợp đồng triển khai thực hiện nhiệm vụ năm 20… (Mẫu 1);
 
3. Danh sách cán bộ tham gia thực hiện đề tài, dự án (phù hợp với danh sách theo đề cương được duyệt) (Mẫu 6);  

4. Báo cáo tiến độ thực hiện đề tài, dự án năm 20… (Mẫu 7).
II. Các chứng từ:

1. Hồ sơ từng hợp đồng thuê khoán chuyên môn phục vụ thực hiện khối lượng công việc năm 20… của đề tài, dự án (Mẫu 2), gồm:


- Hợp đồng thuê khoán chuyên môn


- Biên bản nghiệm thu và thanh lý hợp đồng 


- Danh mục các khoản chi


- Giấy biên nhận tiền.


* lưu ý: hợp đồng thuê khoán chuyên môn và biên bản thanh lý có 2 loại mẫu
              - Mẫu 1: Ký kết giữa Nhà trường với chủ trì đề tài;
             - Mẫu 2: Ký kết giữa chủ trì đề tài với thành viên đề tài (nhà trường xác nhận).
2. Dự toán Kinh phí năm 20… (Mẫu 3);
  

 

3. Bảng quyết toán chi (Mẫu 4.2) (file mềm gửi về địa chỉ ptv.humg@gmail.com)  
4. Bảng quyết toán đề tài (Mẫu 5);
5. Phụ cấp lương chủ nhiệm đề tài (giấy biên nhận)
6. Các chứng từ mua sắm, thuê thiết bị, in ấn (nếu có) … cần phải có hóa đơn theo đúng quy định của tài chính;
7. Công tác phí (nếu có):

- Quyết định của Hiệu trưởng cử đi công tác thực hiện đề tài, dự án


- Giấy đi đường, vé trọ, vé tàu xe …
Chú ý:  Các khoản chi đều phải phù hợp với Dự trù kinh phí theo Thuyết minh đề cương đã được duyệt (ghi đúng nhóm, mục và số hiệu mục chi như dự toán kinh phí thực hiện của đề tài, dự án năm 20…). 
